Técnico Auxiliar no Sanitario, opcién Auxiliar Administrativo Parte general

TEMA 1.- La Constitucion Espafiola. Derechos y deberes fundamentales. La proteccion de la salud en la
Constitucién. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion.

TEMA 2.- El Estatuto de Autonomia de la Regién de Murcia: Organos Institucionales. Régimen Juridico. La
reforma el Estatuto: procedimiento.

TEMA 3.- La proteccidn de datos personales: condiciones para el consentimiento en el Reglamento (UE)
2016/679. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y de garantia de los
derechos digitales: disposiciones generales; principios de la proteccidn de datos; derechos de las personas.
Ley 12/2014, de 16 de diciembre, de Transparencia y Participacidon Ciudadana de la Comunidad Auténoma
de la Regidn de Murcia: objeto, finalidad y definiciones.

TEMA 4.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto, ambito de
aplicacion y definiciones. Derechos y obligaciones. Servicio de Prevencién: concepto y funciones. TEMA 5.- El
principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién en la Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo. Planes
de igualdad: concepto y contenido. El acoso por razén de sexo en el trabajo en la Ley 7/2007, de 4 de abril.

TEMA 6.- La comunicacion en la organizacion: interpersonal, descendente, ascendente y horizontal. Flujos y
barreras de comunicacién en las organizaciones. La organizacién y la cultura de la organizacion. Teorias
sobre la motivacién. Parte especifica

TEMA 7.- La Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad: la organizacidn general del sistema sanitario
publico; los servicios de salud de las comunidades auténomas; las areas de salud.

TEMA 8.- La Ley 4/1994, de 26 de julio, de Salud de la Regidn de Murcia: planificacion sanitaria; el mapa
sanitario regional. El Servicio Murciano de Salud: érganos de direccion, participacion y gestion.

TEMA 9.- El Decreto 53/1989, de 1 de junio, por el que se aprueba el Reglamento General de
funcionamiento de los Equipos de Atencidn Primaria de la Comunidad Auténoma de Murcia: funciones y
organizacion del Equipo de Atencién Primaria.

TEMA 10.- El Reglamento de estructura, organizacion y funcionamiento de los hospitales aprobado por el
Real Decreto 521/1987, de 15 de abril: disposiciones generales; estructura y érganos de direccion.

TEMA 11.- Ley 3/2009, de 11 de mayo, de los derechos y deberes de los usuarios del Sistema Sanitario de la
Regidén de Murcia: derechos relacionados con la atencidn y asistencia sanitaria; derechos en relacién a la
intimidad y a la confidencialidad; derechos en materia de informacidn y participacion sanitaria; deberes.

TEMA 12.- La Ley 5/2001, de 5 de diciembre, de personal estatutario del Servicio Murciano de Salud:
drganos superiores de direccion y gestidn del personal estatutario. Jornada de trabajo.

TEMA 13.- La Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios
de salud: Adquisicion y pérdida de la condicién de personal estatutario. Seleccion del personal estatutario.
Promocidn interna, movilidad y carrera profesional. Régimen retributivo. Derechos y deberes. Régimen
disciplinario: faltas y sanciones.

TEMA 14.- Clasificacion del personal estatutario, situaciones administrativas, permisos y licencias: Ley
5/2001, de 5 de diciembre, Ley 55/2003, de 16 de diciembre y Estatuto Basico del Empleado Publico.

TEMA 15.- La Ley General de la Seguridad Social. Campo de aplicacion y estructura del sistema de la
Seguridad Social: disposiciones generales. Afiliacidn y cotizacidn. Liquidacidn y recaudacién: disposiciones
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generales. TEMA 16.- Régimen General de la Seguridad Social: campo de aplicacién. Cotizacion: disposiciones
generales. Recaudacion. Aspectos comunes de la accidn protectora.

TEMA 17.- El Decreto Legislativo 1/1999, de 2 de diciembre, por el que aprueba el Texto Refundido de la Ley
de Hacienda de la Regién de Murcia. Principios generales. Concepto, elaboracion y aprobacion de los
Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma.

TEMA 18.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (I). La actividad de las Administraciones Publicas: normas generales de actuacién;
términos y plazos. Los actos administrativos.

TEMA 19.- La Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (II). Identificacién y firma de los interesados en el procedimiento administrativo.
El procedimiento administrativo comun: iniciacidn, ordenacidn, instruccidn y finalizacidn. Revisién de los
actos en via administrativa.

TEMA 20.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (1). Ambito de aplicacién.
Los érganos de las Administraciones Publicas. Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas:
principios; responsabilidad de las autoridades y el personal al servicio de las Administraciones Publicas.

TEMA 21.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Il). Funcionamiento
electronico del sector publico. El reglamento de actuacidn y funcionamiento del sector publico por medios
electronicos: comunicaciones y notificaciones electrénicas; el expediente administrativo electrénico.

TEMA 22.- La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Objeto y ambito de aplicacion.
Contratos del sector publico: delimitacién de los tipos contractuales; contratos sujetos a una regulacién
armonizada; contratos administrativos y contratos privados.

TEMA 23.- Los documentos administrativos: Concepto, funciones y clases.

TEMA 24.- Informatica basica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Procesador de
texto Word: dar formato, configuracidn de pagina y margenes; combinar correspondencia. Hoja de calculo
Excel: conceptos basicos de tabla de Excel y hoja de calculo; conceptos basicos de formula y nombre. Correo
electronico: conceptos elementales y funcionamiento.
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